BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC XAY DUNG Péc lap - Ty do - Hanh phic
MIEN TRUNG
Sé: 2¢3/QD-DHXDMT Phii Yén, ngay 07 thang 6 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Té chirc va quén 1y cong tac tot nghiép trinh do dai hec
tai Trueomg Pai hoe Xy dung Mién Trung

HIEU TRUONG TRUONG PAT HOC XAY DUNG MIEN TRUNG

Can cft Quyét dinh sé 175/QD-DHXDMT ngay 27/12/2011 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung v& viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat
dong cua Trudng Pai hoc Xay dung Mién Trung;

Can cir vén ban hop nhét & 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua B truong
Bo Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé
chinh quy theo hé théng tin chi;

Can cir Quyét dinh s6 243/QD-DHXDMT ngay 24/5/2016 cua Hiéu trudong
Truong Pai hoc Xay dung Mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai
hoc, cao dang chinh quy theo hé théng tin chi cua Truong Dai hoc Xay dung Mién
Trung;

Xét dé nghi cua 6ng Truéng phong Quan ly Dao tao Truong Pai hoc Xay dung
Mién Trung,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh T4 chirc va quan 1y cong tac t6t nghiép trinh d6 dai
hoc tai Truong Dai hoc Xéay dung Mién Trung.

(Co néi dung Quy dinh kem theo)

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Quyét dinh nay thay thé
quyét dinh s6 417b/QD-DHXDMT ngay 09/9/2014 cua Hiéu truong Truong Dai hoc
X4y dung Mién Trung vé viéc ban hanh Quy dinh cdc diéu kién dé sinh vién bac dai
hoc, cao dang dugc lam dd 4n tt nghiép, khoa ludn t6t nghiép.

Piéu 3. Truong cac don vi, can bo, vién chirc, nguoi lao dong va sinh vién dai
hoc trong toan trudmg chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- BGH;

- Nhu diéu 3;

- Luu QLPT, VT. &
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TRUGNG PAI HQC XAY DUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
MIEN TRUNG

QUY PINH

T4 chirc va quén Iy cong téc tot nghiép trinh dg dai hoc
tai Trudng Dai hoc Xay dung Mién Trung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 263/Q0D-DHXDMT, ngay 07/6/2017
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Vin ban nay Quy dinh vé td chirc va quan ly cong tac t5t nghiép tai Truong
Pai hoc Xay dung Mién Trung, bao gbm: xay dung ké hoach; td chirc va quan ly qua
trinh 1am d6 4n, khéa luan tot nghiép; quy dinh v& ndi dung, hinh thirc, danh gia d6 an,
khoa ludn tdt nghiép; nhiém vu quyén han cta Hoi df“mg tot nghiép va cac tiéu ban;
nhiém vu va quyén han cua cdn bd hudng din, nhiém vu va quyén han cua sinh vién;
khen thuéng va xu 1y vi pham trong qua trinh thuc hién dd 4n, khoa luin t6t nghiép;
cdng tac bao cdo, luu trlr va cac quy dinh khac.

2. Quy dinh nay ap dung d46i véi tht ca cac don vi, can bd giang day va sinh
vién trinh d6 dai hoc cac nganh trong toan truong.

Ppidu 2. Tén ciia hoc phin tot nghiép

| La db 4n tét nghigp (DATN) déi véi sinh vién khéi nganh k¥ thudt va kién
trac.

7. La khoa luan tét nghiép (KLTN) d6i v6i sinh vién khéi nganh kinh € va
quan ly.

Pidu 3. Hinh thirc, thé loai PATN, KLTN

Tuy theo tinh hinh, dac diém cua tirng khoa, bd mon, nganh hoac chuyén nganh
di0 tao ma PATN, KLTN c6 thé duoc thuc hién theo mot trong cac hinh thirc, the loai
nhu sau:

| Dé tai tét nghiép thong thudng: dam bao muc tiéu va chudn du ra ti thiéu
do chwong trinh dao tao quy dinh. Tuy theo tinh chét cia timg nganh, cdc khoa phan

b6 ndi dung va thoi gian thuce hién theo dé cuong cu thé.



2. D¢ tai t6t nghiép chuyén dé: dé duoc giao loai dé tai nay, sinh vién phai dat
céc yéu ciu sau day:

a) Diém TBCTL toan khéa phai > 3,0 (thang diém 4) hodc dat tir giai 3 trd Ién
trong ky thi Olympic qudc gia hodc c6 d tai tham gia nghién ctru khoa hoc da dugc
xét duyét va dat yéu ciu troy 1én;

b) C6 cén bd huéng ddn dam nhén.

Diéu 4. Nhitng yéu ciu chung vé dé tai PATN, KLTN

1. Bé tai DPATN, KLTN la nhimg cong trinh di xdy dung, dang xay dung hoic
sé trién khai xay dung; nhiing cong trinh nghién ctru khoa hoc, nhitng tmg dung thuc
té da thuc hién, dang thuc hién va s& dugc trién khai thue hién thudc céc linh vuc dung
vdi chuyén nganh dao tao.

2. Bé tai PATN, KLTN cén dam bao phit hop véi kha nang va trinh d dao tao
cua sinh vién; dam bao dap ung duoc nhu ciu thuc té; dam bao dugc su da dang thé
loai d6i véi timg nganh, chuyén nganh dao tao;

3. Pé tai PATN, KLTN trudc khi giao cho sinh vién thuc hién phai dugc thong
qua Hoi dong khoa hoc ciia cap khoa quan ly nganh;

4. Muc dich, yéu cu va ndi dung chi tiét timg loai d& tai DATN, KLTN dugc
quy dinh cu thé trong dé cwong chi tiét cia hoc phian PATN, KLTN.

Diéu 5. Quy dinh d6i véi cin by huéng din (CBHD) va can b¢ phan bién
(CBPB)

I. La giang vién co hitu, giang vién thinh giang c6 trinh d6 thac sy tr¢ lén dung
nganh, chuyén nganh do tao; c6 thim nién giang day tir 3 nam trg 1én va da tham gia
giang day céc hoc phan thugc ndi dung huéng din;

2. La céc chuyén gia c6 uy tin ngoai truong, ¢6 chuyén mén phu hop véi nganh
hoc do Truéng khoa quan ly nganh d& xuit, Chu tich Hoi dong tot nghiép quyét dinh;

3. Céc truong hop khéc do Hiéu trudng quyét dinh;

4. Mbi CBHD, CBPB cung mot lic khéng huéng dan, phan bién quéa 15 sinh
vién.

Diéu 6. Diéu ki¢n dé sinh vién dwgc ding ky lam PATN, KLTN

1. D61 v6i sinh vién chinh khéa va hoc vuot

a) Cho dén thdi diém xét diéu kién lam PATN, KLTN sinh vién khong bi truy
ctru trach nhi¢m hinh sy hodc khéng dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi
hoc tap tro lén;

b) Tich Iy di s0 hoc phin va khdi Iugng cuia chwong trinh dio tao trir cic hoc
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phén t6t nghiép, cc hoc phén diéu kién (gido duc qubc phong va gido duc thé chét).

¢) Diém trung binh chung tich liy (PTBCTL) tinh dén thoi diém xét lam
DATN hodc KLTN dat tir 2,0 tr¢ 1én (thang diem 4).

2. Péi véi sinh vién cac khéa trude

Ngoai cac quy dinh khoan 1 diéu ndy, sinh vién cAn ndp bd sung cac gidy to sau
vé phong Quan ly Dao tao:

a) Pon xin lam DPATN hogc KLTN theo mau quy dinh chung;

b) Gidy xac nhén cua chinh quyén dia phuong (chp x4, phudng) tai noi cu tra
trong thoi gian chd lam PATN hodc KLTN;

c) Quyét dinh dimg hoc tap (néu cd).

Piéu 7. Quy trinh td chirc cong tac tot nghiép

. Lap ké hoach tot nghiép;

2. Thanh 1ap Hoi dong tot nghiép;

3. Xét didu kién nhn @& tai DATN, KLTN; xéc dinh hinh thirc, thé loai dé tai
DATN, KLTN;

4. Céng bb hinh thirc, thé loai dé tai va danh sach sinh vién duoc nhan dé tai;

5. Chudn bi dé tai;

6. Thanh lap cAc tiéu ban huéng dan, phan bién;

7. Té chirc giao, nhan dé tai;

8. T4 chirc huéng din va thuc hién de tai;

9. Kiém tra thuc hién tién do, bdo céo két qua thuc hién tién do;

10. T chirc phan bién;

11. Thanh lap cac tidu ban chim bao vé tot nghiép;

12. Chuén bi bao vé; ra soat két qua hudng dan, phan bién;

13. Té chirc bao vé;

14. Xét tt nghiép, cong bé t6t nghiép;

15. Trao bang t6t nghiép.

Chuong 11
TG CHUC VA QUAN LY QUA TRINH
THU'C HIEN PO AN TOT NGHIEP, KHOA LUAN TOT NGHIEP

pitu 8. Hoi dong tot nghiép

Pé thong nhit t& chitc va quan ly todn b cong tac t6t nghiép cua nha truong,

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tét nghiép; Chu tich Hoi ddng t6t nghiép

quyét dinh thanh 18p cdc tidu ban huéng dan, phan bién, bao vé PATN, KLTN dé thuc
hién cac cong viéc dung ké hoach da dé ra.
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1. Thanh phan Héi déng tot nghiép: thuc hién theo khoan 2, Piéu 26 cta Quy
ché dao tao trinh d6 dai hoc, cao déng chinh quy theo hé théng tin chi ctia Trudng
DHXD Mién Trung, ban hanh kém theo Quyét dinh s 243 ngay 24/5/2016 cua Hiéu
truéng Truong PHXD Mién Trung.

2. Nhiém vu va quyén han cua Héi ddng t6t nghiép

a) Giup Hiéu truong chi dao toan b cong tac tot nghiép theo diing quy trinh t6
chirc cong téc tét nghiép quy dinh tai Didu 7 cua Quy dinh nay;

b) Chi dao, xir Iy céc van dé dién ra tai cac tiéu ban trong qua trinh t6 chirc thuc
hién;

c) Giai quyét thic mic va khiéu nai, t6 cdo lién quan; tong két cong tac tot
nghiép; thue hién khen thudng, ky luét theo chirc ning, quyén han theo quy dinh tai
Diéu 18 cua Quy dinh nay;

3. Nhiém vu va quyén han cta céc thanh vién trong Hoi ddng tét nghiép

a) Chu tich Hoi dong

- Quyét dinh va chiu trach nhiém toan bo vé cong tac t6 chire tot nghiép trude
Hiéu truong;

- Chi dao cdc thanh vién trong Héi dong va céc tidu ban thuc hién nhiém vu va
quyén han theo dung cac ndi dung trong quy dinh nay.

b) Phé chu tich Hoi dong thwe hién cac nhi¢m vu dugce Chu tich Hoi ddng phén
cong va thay mat Chu tich Hoi dong giai quyét cong viéc khi duge Chu tich Hbi dong
uy quyén.

¢) Uy vién thudng truc Hoi dong

- Chiu trich nhiém truéc Chi tich Hoi dong vé diéu hanh cong tac tét nghiép
theo diing quy trinh duoc quy dinh tai Piéu 7 cua Quy dinh nay;

- Chi dao cic trg ly khoa, thu ky khoa, chuyén vién phong Quan ly Pao tao
trong cong tac quan ly diém, téng hop két qua trinh Hoi déng tét nghiép;

- La dau mdi nhan bao cdo vé cac tinh hudng xay ra trong qud trinh t6 chuc
thyc hién trinh Chu tich Héi ddng giai quyét.

d) Uy vién Héi dong Ia lanh dao khoa chuyén nganh

Chiu trach nhiém tru¢e Chu tich Héi dong tét nghiép vé cong téc chuyén mon
thuge nganh do khoa quan 1y, cu thé nhu sau:

- Quan Iy va diéu hanh trg Iy khoa, thu ky khoa trong viéc chudn bi d& tai
DATN, KLTN; chiu trich nhiém vé chit lvong néi dung céc dé tai duoc Iva chon;

- bé xuat danh sich CBHD, CBPB; phéan c6ng CBHD, CBPB: quan ly va chiu
trach nhiém vé chuyén mén ¢ tit ca cic tiéu ban huéng dan, phan bién, bao vé DATN,
KLTN;

- Thuong xuyén bao cdo vé thuong truc Hoi déng tdt nghiép vé tinh hinh thuc
hién DATN, KLTN cua sinh vién; bdo cdo kip thdi cdc tinh huéng dot xuét xay ra
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trong qué trinh huéng dan, phan bién, bao vé dé Hoi ddng tét nghiép c6 hudng chi dao
xu 1y, giai quyet

@) Uy vién khac: chép hanh su phén cong ciia Chu tich Hoi ddng theo chirc
ning va nhiém vu cua tirng don vi.

oA ~ A x A - P .
piéu 9. Thanh ph:’in, nhiém vu va quyen han cua cac tiéu ban

{. Tiéu ban huéng dan, phan bién PATN, KLTN

a) Thanh phan:

- Thanh phén cua cic tidu ban gom: Trudng tiéu ban, thu ky tiéu ban va cac uy
vién;

- Truéng tiéu ban 1 lanh dao khoa, b0 mén thudc nganh, chuyén nganh dao
tao;

- Thu ky tidu ban, cac uy vién la CBHD hoic CBPB theo quy dinh tai Piéu 5
cua Quy dinh nay.

b) Nhiém vu va quyén han ctia Truong tiéu ban hudéng din, phan bién

- Truéng tiéu ban chiu trach nhiém trudc Hoi ddng tot nghiép vé toan b cong
tac hudéng din va phan bién PATN, KLTN cua tiéu ban duge giao phu trach tir khau
huéng dén, kidm tra, theo ddi, quan ly qué trinh thuc hién DPATN, KLTN cua sinh
vién; chu tri viéc kiém tra tién do thuc hién PATN, KLTN cua sinh vién; don dbc,
nhic nhé CBHD, CBPB ndp két qua hudng dan, phan bién dung thoi gian quy dinh;

- Tbng hop cac y kién cua CBHD, CBPB & d& xuét Hoi dong tot nghiép xur ly
c4c truong hop vi pham cia sinh vién;

- Thuong xuyén bdo co tinh hinh thuc hién DATN, KLTN vé Thuong truc
hoi dong t6t nghiép.

2. Tiéu ban bao vé PATN, KLTN

a) Thanh phan tidu ban chdm bao vé PATN, KLTN thuc hién theo diém 2,
khoan 1 Piéu nay; m3i tiéu ban chdm DATN, KLTN tbi thiéu 12 3 thanh vién va 12 sb
1é.

b) Nhiém vu va quyén han cua Truéng tiéu ban cham bao vé

- Chiu trach nhiém trudc Chu tich Hol ddng vé cong tac didu hanh tiéu ban
trong qua trinh trién khai cong tac cham béo vé;

- Chi dao cong tac chuin bi bao vé, hudng dan bao V&, td chirc bao vé, thong
bao két qua, tong hop két qua trinh Hoi ddng tot nghiép;

- Thudng xuyén bdo cdo tinh hinh thuc hién DATN, KLTN vé Thuong truc
hdi ddng tot nghiép.

Pidu 10. Nhiém vu va quyén han cia CBHD, CBPB

1. Nhiém vu va quyén han cua CBHD

- 0O Ty |
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a) Nhan Quyét dinh va danh sich sinh vién dugc Hoi ddng phan cong, giao
nhiém vu huéng dan; CBHD chi hudng din nhitng sinh vién ¢6 tén trong Quyét dinh
giao nhiém vu huéng dan DPATN, KLTN cta Chi tich Hoi dong tt nghiép;

b) Sodt xét dé tai; trién khai huéng din khoa hoc; quan ly sinh vién thuc hién
DATN, KLTN theo diing ndi dung cia dé cuong va tién d6 da quy dinh; sip xép lich
lam viéc dinh ky vdi sinh vién it nhit 1 1in trong 1 tudn;

c) CBHD dé nghi véi Truéng tiéu ban didu chinh tén dé ta DATN, KLTN,
khéng tiép tuc huéng din PATN, KLTN, khéng cho phép bao vé DPATN, KLTN véi
nhing sinh vién khéng dam bao tién d6 hozc khong thuc hién day du cac yéu ciu va
nhiém vu thuc hién DATN, KLTN;

d) Tham gia céc dot kiém tra tién do, k¥ tén vio hd so tot nghiép, viét nhan xét,
danh gid PATN, KLTN cua sinh vién minh huéng din;

d) Gri cdc mau biéu, van ban, két qua huéng din vé thu ky khoa quan Iy nganh
theo diing thoi gian quy dinh; cic mu biéu, van ban, két qua hudng dan phai c6 chit
ky b:?mg muc mau xanh cia CBHD;

e) D& xudt véi Truong tiéu ban, Hoi déng tét nghiép xir Iy cac truong hop sinh
vién vi pham céc quy dinh lam DATN, KLTN;

g) Phii c6 y kién vé DATN, KLTN c¢6 duoc dua ra bio vé trude tiéu ban hay
khong;

h) Chju tréch nhiém vé chat luong néi dung, két qua huéng din DATN, KLTN
cua sinh vién dugc phan cong;

1) CBHD chi duge cho diém mét 14n trong phiéu nhan xét huéng din.

2. Nhiém vy va quyén han cia CBPB

a) Nhan Quyét dinh va danh séch sinh vién dugc Héi dong phan cong cham
phan bién; CBPB chi phéan bién nhitng sinh vién c¢ tén trong Quyét dinh giao nhiém
vu chim phan bién DATN, KLTN ctia Chu tich Hoi déng t5t nghiép;

b) Pénh gia két qua DATN, KLTN dua vao nhirg ndi dung da duge quy dinh
trong dé cuong chi tiét PATN, KLTN: dénh gid PATN, KLTN mét céch khach quan,
toan dién, trung thuc, néu lén nhimg wu diém, thiéu s6t cua DATN, KLTN va phai ¢6
y kién vé DATN, KLTN ¢6é duoc dua ra bao vé trude tiéu ban hay khéng;

¢) C6 trach nhiém viét nhan xét, danh gia diém DATN, KLTN cua sinh vién va
gui céc vin ban vé thu ky khoa quan ly nganh theo dung thoi gian quy dinh; céc nhan
xét, danh gia diém DATN, KLTN ciia sinh vién va cdc vin ban phai ¢6 chit ky bang
muc mau xanh cua CBPB;

d) CBPB gui két qua chdm phan bién DATN, KLTN v4 it nhdt 01 cau hoi lién
quan tryc tiép téi néi dung dugc phan cdng phan bién cho Truéng tiéu ban it nhat 2
ngdy trude khi Hoi dong tién hanh cho sinh vién bao vé DATN, KLTN.

d) CBPB chi dugc cho diém mét 1in trong phiéu nhéan xét.



Pidu 11. Trach nhiém cia sinh vién khi thwe hién PATN, KLTN

1. Thue hién nghiém tic vé thoi gian, dia diém, ni dung ké hoach cia Hoi
ddng tbt nghiép;

2. Thuc hién ding, ddy du cic ndi dung da quy dinh trong hé so va dé cuong
chi tiét cia PATN, KLTN dugc Hiéu trudng phé duyét;

3. Khéng nhd ngudi khac 1am gitp, lam hd DATN, KLTN; khong lam hg, 1am
gitip PATN, KLTN cho ngudi khac dudi bat ky hinh thitc nao;

4. Khong sao chép thuyét minh, ban vé, hd so tot nghiép cia ngudi khic khi
chwa duoc su ddng ¥ clia tac gia va CBHD;

5. Phat hién, t6 cdo nhitng truong hop sinh vién gian 1an, ti€u cuc trong qua
trinh thuc hién DPATN, KLTN;

6. Cung cép thong tin cho Trudng tidu ban, Hoi ddng tot nghiép khi phat hién
nhitng trzdng hgp CBHD, CBPB c6 cic hanh vi tiéu cuc trong qué trinh hudng dan,
phan bién PATN, KLTN.

Piéu 12. H6 so PATN, KLTN

Hb so DATN, KLTN bao gém thuyét minh va céc ban vé (néu co). S6 lugng,
quy cach ban v&, khung tén va thuyét minh theo quy dinh trong dé cuong chi tiét cua
timg khoa d4 dugc Hiéu trudng phé duyét va théa mén cac yéu cau chung sau day:

1. Pbi v6i thuyét minh: trinh bay trén khé gidy A4, danh médy véi font chir
Times New Roman, c¢& chir 13, c6 danh s6 trang, muc luc, nhiém vu cia timg phan
kém chit ky CBHD, tai liéu tham khao va phu luc (neu ¢d); Toan bd ndi dung thuyet
minh dugc déng thanh tap c6 bia cing theo quy cach cua tung khoa;

2. D6i véi ban vé: tit ca cic ban v& phai c¢é déay da chit ky cua CBHD va ding
quy cach ban vé ky thudt (kiéu chit, s6, duong, nét,...);

3. Chit ky trén ban vé va thuyét minh (ban gbc) 1a chir ky true tiép bang muc
mau xanh cua CBHD;

4. Nha truong thong nhat quan 1y ban gbc ho so PATN, KLTN.

Pitu 13. Xin tam dirng thyc hién PATN, KLTN

Tuy ting truong hop cu thé, sinh vién thyc hién theo Piéu 25, Quy ché dao tao
trinh d6 dai hoc, cao ding chinh quy theo hé thdng tin chi (ban hanh theo Quyét dinh
s6 243/QD-DHXDMT ngay 24 thang 5 nam 2016 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc
Xay dung Mién Trung).

Piéu 14. Bio vé PATN, KLTN

1. Pidu kién d& duoc bao vé DPATN, KLTN
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Sinh vién dugc Hoi df)ng t6t nghiép cho phép bao vé DPATN, KLTN khi dam
bao cac diéu kién sau day:

a) Trong thoi gian thue hién DPATN, KLTN khong bi truy ctru trach nhiém hinh
su hodc khong bi ky ludt & mirc canh céo tré 1én;

b) Diém hudng din va diém phan bién timg phén phai ddy du va phai dat tir 5,0
diém tré 1én cho mdi phan huéng dan, phan bién; néu dudi 5,0 diém, sinh vién phai
nhén diém F cta phin nay.

¢) PATN, KLTN khéng ¢6 diu hiéu sao chép, khong co dédu hiéu nguodi khac
lam hg;

d) Sinh vién khong lam hg, lam thué DATN, KLTN cho sinh vién khéc;

d) H6 so PATN, KLTN da day du va hop 1¢;

e) Thyc hién du khéi lugng dugc giao va ¢6 du chit ky cua cac CBHD;

g) Nop DATN, KLTN dung thoi gian quy dinh;

h) Khéng con ng hoc phi;

i) Truong hop dac biét (diém phan bién va diém hudng din ciia ting phin léch
tir 3,0 diém tr&r 1én; khong du diéu kién bao vé....) khoa quan Iy nganh téng hop trinh
Hoi dong t6t nghiép xem xét quyét dinh trude ngay bao vé.

2. Yéu cau khi bao vé DPATN, KLTN

Truéc khi bao v¢ sinh vién phai thyc hién dung céc yéu ciu sau day:

a) Theo doi danh s4ch trong tiéu ban duoc bao vé, sinh vién thudc danh sich
tiéu ban ndo thi bao vé & tidu ban dé, trudng hop thay ddi tiéu ban phai c6 sw ddng ¥
cua Chu tich Hoi dong tot nghiép;

b) Chuan bi day du hd so PATN, KLTN hop 1&;

¢) Tham gia trang phi phong bao vé theo su huéng dan ctia Trudng tiéu ban;

d) Tac phong, trang phuc gon gang, sach dep ding quy dinh:

- Trang phuc cho nam: Ao so mi tring, quan vai hoic kaki sim mau, that ca
vat, di giay.

- Trang phuc cho nit: Quan, 40 dai hoic 4o so mi trang két hop vdi vay (vai
hodc kaki ) di giay.

3. Trinh tr bao vé PATN, KLTN

- Trudng tiéu ban cong bd danh sach sinh vién duoc bao vé: tén dé tai: tén
CBHD, CBPB;

- Sinh vién trinh bay tém tit DATN, KLTN trong thdi gian khong qué 10 phut;

- Thu ky tiéu ban doc cac cau héi cua CBPB;

- Sinh vién tra 16i cdu héi cua céc thanh vién trong tiéu ban (khdng can thir tu);

- Thu ky tiéu ban cong bé: diém trung binh chung tich lily ctia sinh vién dén
thoi diém duge bao vé; cac khen thudng, ky ludt va cac thanh tich dac biét trong qua
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trinh hoc tip; nhan xét chung ctia cdc CBHD, CBPB va trung binh diém hudéng dan,
trung binh diém phéan bién;

- Tiéu ban cho diém va thu ky cong b6 diém bao vé DPATN, KLTN cua sinh
vién.

Piéu 15. Panh gia PATN, KLTN

1. Piém danh gia DPATN, KLTN dugc lam tron dén mot chir s6 thap phén theo
thang diém 10.

2. Piém huéng din, phan bién ciia timg phan trong DATN, KLTN dugc tinh
theo ti 1& % tuy theo yéu ciu cua timg nganh dugce quy dinh cu thé trong dé cuong chi
tiét hoc phan DATN, KLTN.

3. Pidm cudi cung cia DATN, KLTN la trung binh didm ciia ba cot diém: diém
trung binh hop 1é cua céc thanh vién trong tidu ban chim bio vé chiém ti 18 60%; diém
trung binh huéng din chiém ti 1& 30%; va didm trung binh phan bién chiém ti 1¢ 10%.

4. Didm cia thanh vién tidu ban bio vé DATN, KLTN dugc xéc dinh 1a khong
hop 12 néu diém cta thanh vién 46 léch tir 1.5 didm tr& 180 so v6i diém trung binh cta
tht ca cac thanh vién tiéu ban bao vé DATN, KLTN.

5 Diém cita thanh vién tiéu ban bao vé duoc xéc dinh 1a khong hop 1€ s& bi
loai, khong dua vao tinh diém cubi cung cua DATN, KLTN.

6. Diém trung binh ciia céc thanh vién trong tidu ban chim PATN, KLTN dugc
]am tron dén mét chit s6 thap phén.

7. Diém trung binh bao vé cua sinh vién phai dat tir 5,0 tr¢ 1én (thang diém 10).
Néu dudi 5,0 diém, sinh vién phai nhan diém F hoc phén nay.

8. Piém PATN, KLTN duge chuyén dbi sang thang diém chir va duoc danh gia

b) Loai khong dat: diém F.

~ Luu j: Thang diém chir dugc quy doi
diém TBCTL va diém TBCTK theo Quy ché hién hanh cua Truong Da
Mién Trung.

nhu sau:

a) Loai dat:

( Thang Thang Thang Thang Thang Thang
diém 10 | diém chir | diém4 didm 10 | diémchix | diém 4
9.0-10 A 4,0 6,0-6,9 c 25 |
8,5-8,9 A 4,0 5,5-5,9 C 2,0
7,5-8.,4 B 3,5 5,0-5,4 by 1,5

| 70-74 B 3,0

y d6i sang thang diém 4 trudc khi dua vao tinh
i hoc Xay dung



Diéu 16. Cong bd diém PATN, KLTN

1. Tiéu ban bao vé PATN, KLTN tong hop diém va giri két qua vé khoa quan
Iy nganh trong vong 1 ngay ké tir khi két thic dot bao vé DATN, KLTN.

2. Khoa quan ly nganh tong hop toan bd két qua trong vong 3 ngay ké tir khi
két thiic dot bao vé PATN, KLTN cdp nhit vio hé théng, cong bé két qua cho sinh
vién.

3. Phong Quan 1y Dio tao chuin bi két qua trinh Hoi ddng xét tt nghiép td
chirc xét tét nghiép va cong bé t6t nghiép cho sinh vién theo ding thoi gian va ké
hoach di quy dinh cua nha trudng.

Chwong 111
THANH TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 17. Thanh tra

I. Hang ndm, Hiéu truémg quyét dinh thanh lap doan thanh tra ndi bd dé t
chirc thanh tra dgc 1ap toan b cong tac tét nghiép ciia nha truong.

2. Trinh tu, tha tuc t6 chic thanh tra thue hién theo quy dinh cia phap luat vé
thanh tra va huéng dan cia B GDDT vé cong tac thi, kiém tra.

Didu 18. Khen thwéng

1. Péi twong khen thuéng 1a sinh vién c¢6 thanh tich tét trong qua trinh lam
DATN, KLTN.

2. Sau khi két thic dot bao vé DATN, KLTN, Hoi déng khoa hoc cép khoa td
chirc hop xét chon cac PATN, KLTN xuit sic dé giri tham du cédc cudc thi (nhu giai
thudng loa thanh,...); 1ip danh sich nhimg sinh vién doat giai dé nghi nha truong khen
thudng.

3. Hinh thirc khen thudémg:

a) Tuyén duong trudc toan trudng, ghi vao 1y lich hoc tap cua sinh vién va
théng béo vé gia dinh sinh vién;

b) Hiéu trudng cép Gidy khen va phin thudng;

¢) Gia tri khen thuong theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo hang nim
cua nha truong.

Diéu 19. Xir Iy CBHD, CBPB va cic c4 nhén khsc 6 lién quan

1. CBHD, CBPB c¢6 hanh vi vi pham quy dinh lam DATN, KLTN sé& bi dinh
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chi lam céng tac hudng din va phan bién DPATN, KLTN va dé nghi xur ly theo quy
dinh cua phap luat vé cong chirc, vién chirc theo cac hinh thirc sau day:

a) Khién trach dbi v&i nhitng nguoi vi pham lin diu mot trong cac ndi dung
quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 10 cia Quy dinh nay trong khi thi hanh nhiém vu.

b) Canh céo dbi v&i nhitng ngudi ¢6 hanh vi vi pham mot trong cac 161 sau day:

- Vi pham lin thir 2 mot trong cic ndi dung quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 10
ctia Quy dinh nay trong khi thi hanh nhiém vu;

- Pénh gia khong ding, sai 1éch PATN, KLTN cta sinh vién.

¢) Tuy theo mc dd vi pham c6 thé bi ha bac luong, ha ngach, cach chic hodc
chuyén di 1am cong téc khac d6i v6i nhimg ngudi c6 hanh vi vi pham mot trong céc 16i
sau day:

- Cb tinh danh gia khong dung, sai 1éch DATN, KLTN cua sinh vién; cung cap
tai liéu sai quy dinh cho sinh vién;

- C6 hanh vi tiéu cuc trong qué trinh thyuc hién nhiém vy nhu: ¢b tinh gy kho
khin, ga gim, de doa dé thu tién tri phép; 1am thay, lam ho PATN, KLTN cua sinh
vién; cung cdp, mua, ban cau hoi phan bién trudc cho sinh vién;

2. Céc hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phat hién trong thoi gian
t3 chirc 1am DATN, KLTN hodc sau thoi gian lam DATN, KLTN déu dugc xir ly nhu
nhau. Ngoai cac hinh thirc xur 1y néu trén, néu xét thay co ddu hiéu vi pham dac biét
nghiém trong Hoi ddng xét t6t nghiép 6 thé kién nghi Hiéu trudng co thé cAm dam

’

nhiém nhitng cong viéc co lién quan dén cong tac tt nghiép tir 1 dén 5 nam.

Piéu 20. Xir 1y sinh vién vi pham

1. Ngoai quy dinh tai Didu 13 cua Quy dinh nay, sinh vién bi tam diung lam
DATN, KLTN khi vi pham mét trong nhimg 16i sau:

a) Khdi lugng thuc hién khong dat yéu cdu khi kiém tra tién do;

b) Co d4u hiéu vi pham theo quy dinh tai khoan 3, 4 Piéu 11 cta Quy dinh nay
dang trong thoi gian cho xu ly.

2. Sinh vién vi pham tai diém a, khoan 1 DPidu nay, tuy theo kha ning va khoi
luong thyc hién, Truong tiéu ban Quyét dinh c¢6 cho phép sinh vién tiép tuc thuc hién
PATN, KLTN nita hay khong va bio cdo véi Thuong truc hoi déng. Sinh vién vi
pham tai diém b, khoan 1 Pidu niy, sau khi Hoi déng xc dinh mitc d§ vi pham, Chu
tich hoi déng Quyét dinh c6 cho phép sinh vién tiép tuc thuc hién DATN, KLTN nita
hay khong.

3. Sinh vién vi pham tai diém a, b khoan 1 Piéu nay néu dugc tiép tuc lam
DATN, KLTN c6 thé thyc hién cung dot hogc thuc hi¢n cac dot tiép theo.
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4. Sinh vién bi dinh chi 1am DATN, KLTN khi vi pham mét trong nhirng 16i
sau:

a) Sinh vién duge xac dinh la gian lan, tiéu cuc trong qua trinh thuc hién
DATN, KLTN theo quy dinh tai khoan 3, 4 Biu 11 ciia Quy dinh nay;

b) Cé hanh dong gy g0, de doa cén bd c6 trach nhiém trong Hoi déng tét
nghi€p, CBHD, CBPB va céc cén bd 6 trach nhiém khéc trong cong tac to chirc tot
nghiép hay de doa cic sinh vién khac;

5. Sinh vién bi dinh chi lam DPATN, KLTN thi phai nhin diém F & hoc phan tot
nghiép, néu cé nguyén vong tiép tuc lam DATN, KLTN thi s& duoc Hoi dong t6t
nghi€p xem xét, b tri 1am & nhitng dot sau.

6. Céc truong hop sinh vién khong thuc hién ding quy dinh vé ké hoach thyuc
hién DATN, KLTN hoic cé thai do khéng nghiém tic trong qua trinh thuc hién
DATN, KLTN nay va nhimng trudng hop vi pham khac nhung chua dén mirc do xur ly
theo cic quy dinh cua diéu thi tiy theo ting mic d6 vi pham cta sinh vién ma Hoéi
ddng tdt nghi€p nha trudng s& xir 1y theo Piéu 28 cua Quy ché Pao tao dai hoc, cao
ding chinh quy theo hé thong tin chi, ban hanh kém theo Quyét dinh s 243/QD-
DPHXDMT-QLDT ngay 24/5/2016; Diéu 17 cua Quy ché thi va kiém tra, ban hanh
kém theo Quyet dinh s6 492/QD-PHXDMT-KT&PBCL ngay 21/10/2015; Piéu 9,
Quy dinh vé céng tc sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb 416/QD-DHXDMT-
HSSV cua Hiéu trudng Truong PHXD Mién Trung;

7. i v6i cac hanh vi vi pham c¢6 dau hiéu hinh sy thi nha trudmg 1ap ho so giri
co quan c6 thdm quyén xem xét truy ciru trdch nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép
luat.

Chwong IV
CHE PQ LUU TRU VA BAO CAO

Diéu 21. Ché d6 hru tri

1. Sau khi bao v& xong, toan b ho so PATN, KLTN dugc Khoa quan 1y nganh
t6 chirc luu trit, hé so Iwu trit bao gbm ban gbc cua céc loai tai liéu sau day: tap thuyét
minh khé A4; tit ca cic ban v&; céc phiéu giao nhiém v, nhén xét, danh gia; cau hoi
phan bién; dia CD copy toan bd ndi dung PATN, KLTN.

2. Thoi gian luu trit thyc hién theo Théng tw s§ 27/2016/TT-BGDBT ngay
30/12/2016 ctia B trudng Bé Gido duc va Pao tao, cu thé:

a) Céc d6 an, khoa luan t6t nghi¢p dwoc Hoi dong danh gia dat yéu ciu tré lén
luu trix 20 niam;

b) Céc d6 4n, khoa luan tét nghiép duoc Hoi dong danh gia khong dat yéu cau
luu trir 5 nam.
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Pidu 22. Ché dd bio cdo

1. Pon vi, c4 nhan duoc Hiu truong giao nhiém vu tham cong tac tot nghiép
déu phai c6 trach nhiém thuc hién ché dd bio co nhing ndi dung dugc giao phu trach
theo diing chirc nang, nhiém vu dugc phén cong;

2. Cac Truéng tiéu ban chiu trich nhi¢m bdo cdo thuong xuyén vé tinh hinh
thuc hién PATN, KLTN cho Ho1 déng tét nghiép theo nhiém vu da duge quy dinh tai
Pidu 8, 9, 10 ciia Quy dinh nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Didu 23. Trach nhiém ciia cic khoa, b mén quén ly nganh

1. Chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudmg vé cong tac chuyén mon khi t6 chirc
thue hién PATN, KLTN cho sinh vién thudc nganh do Khoa quan 1y;

2. Xay dung dé cuong chi tiét PATN, KLTN trinh Hiéu truong phé duyét; hing
nim didu chinh, bd sung, cap nhat néi dung de cuong chi tiét DATN, KLTN;

3. Quy dinh cu thé vé hinh thirc, thé loai PATN, KLTN; phuong thirc thuc hién
DATN, KLTN; xdy dung cac loai bidu, maiu dé tb chirc thuc hién PATN, KLTN;

4 Té chitc cong b quyét dinh cong nhan diéu kién lam DATN, KLTN; phé
bién néi dung va ké hoach thyc hién DATN, KLTN t6i sinh vién du diéu kién lam
PATN, KLTN thudc khoa quéan ly;

5. Pé xuét, gidi thiéu CBHD, CBPB; phan céng CBHD, CBPB theo danh sach
da duoc Hoi dong t6t nghiép xét duyét;

6. T4 chirc kiém tra tién 6 (it nhat mot lan cho mdi dot tot nghiép, ¢6 quy dinh
cu thé cua timg khoa). Khéi luong PATN, KLTN cua sinh vién da thuc hién phai dugc
CBHD ky duyét truéc khi kiém tra tién d6. Két qua kiém tra tién do thyc hign DATN,
KLTN phai dugc thong bao tai cac bang tin van phong khoa, trén website ctia khoa va
giri vé thudmg truc Hoi dong tt nghiép cham nhét mot tuan ké tir ngay dién ra kiém
tra tién do;

7. Té chirc phan bién: cén cir danh sich CBHD, CBPB theo ké hoach di dugc
Héi ddng tét nghiép xét duyét, cic khoa phan cong CBPB va thong béo tai cac bang
tin van phong khoa, trén website cua khoa;

8. T6 chuc ra soat, kiém tra két qua hudng dan, phéan bién cua tAt ca cac ticu
ban, kip thoi phét hién nhimg sai sét bdo cdo Hoi ddng xit 1y trude khi t6 chirc bao vé;

9. Sau khi c6 két qua hudng din, phan bién cac khoa tong hop va gui két qua vé
thuong truc Hoi dong tot nghiép chdm nhat 13 mot ngay trudc khi khai mac bao ve
PATN, KLTN, dong thoi hd trg cong tic chuin bi cho céc tiéu ban bao vé PATN,

KI.TN;
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10. Thu BPATN, KLTN: DATN, KLTN trudc khi ndp phai dam bao diy du céc
ndi dung theo yéu ciu cua timg nganh va phai ¢6 ddy du chit ky cia CBHD va dugc
dong tap theo quy dinh cua tirmg khoa.

Diéu 24. Tréch nhiém ciia cic don vi khéc cé lién quan

1. Phong Quan ly Pao tao

La don vi thuong truc cia Hoi dong tot nghiép, chiu trach nhiém gitip Hoi dng
cac cong viéc sau day:

a) Lap ké hoach tét nghiép;

b) Td chirc xét diéu kién lam DATN, KLTN;

¢) Nhan va téng hop céc bdo cdo vé tinh hinh thuc hién PATN, KLTN trinh
Chu tich hoi dong;

d) Tham muu cho Chu tich hoi dong xir Iy cac trudng hop vi pham theo diing
Quy ché;

d) Tb chirc xét tot nghiép;

e) T6 chirc In, sao va quan 1y vin bang;

g) T6 chirc In, sao va quan Iy bang didm hoc tip toan khéa:

h) T6 chirc cong bd va trao bang t6t nghiép;

i) Tong két khéa hoc.

2. Phong Céng téc hoc sinh sinh vién

a) La thanh vién cta Hoi dong tét nghiép;

b) Bhéi hop v6i phong Quan ly Pao tao va cac khoa quan ly nganh tham muu
cho Hoi dong tot nghiép xur 1y céc truomg hop vi pham theo ding Quy cheé;

¢) Cung cép két qua diém rén luyén 1én hé thong dé cap nhét vao bang diém
toan khoa;

d) Tham muu cho Héi dong cdng téc khen thudng cho sinh vién:

_dRa soat thong tin sinh vién, cip nhat vao hé théng, dam bao chinh xédc thong

tin dé in bang tot nghiép cho sinh vién.

3. Phong Khéo thi va DPam bao chit lwong

a) La thanh vién cta Héi dong tét nghiép;

b) Lap ké hoach thanh tra cong tac tét nghiép;

¢) T chic in, quan Iy va cp phét phéi bing tét nghiép theo diing Quy ché.
4. Phong Tai chinh Ké toan

a) La thanh vién cua Hoi dong t6t nghiép:

b) Kiém tra, th‘eo ddi tinh hinh hoc phi cua sinh vién, lz_“ip‘danh sach cac sinh
vién chua thuc hién day du nghia vu hoc phi, kién nghi trinh Hji dong xir 1y;

¢) Lap du tru kinh phi t6t nghiép hang nam.

5. Cac phong chirc nang khac
Thue hién cac chic ning, nhiém vu ¢é lién quan truc tiép dén cong tac tot

nghiép dugc Hiéu truong phan cong.
14



Pidu 25. Diéu khoan thi hanh

tir ngay ky Quyét dinh ban hanh va dugc phd
&i lao dong va sinh vién trong toan truong.

3i dé phu hop vdi cac quy ché, quy dinh
hinh thyc té ctia Nha

1. Quy dinh nay c6 hiéu lhuc ké
bién dén toan thé can bd, vién chirc, ngu
2. Quy dinh nay s€ dugc xem xét, sua do

md&i ciia B6 GD&DT; cac quy dinh khéc cia Hiéu trudng va tinh

truomg./.
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